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Actualizacion anual de empresas constructoras o desarrolladoras

Para acceder a la plataforma de registro de su empresa, debera ingresar desde
cualquier navegador web (preferentemente Firefox o Chrome) al siguiente enlace:
http://www.fopavi.gob.gt que le llevara a la pagina web institucional

del FOPAVI, luego hacer clic sobre el boton de acceso al registro en linea de
empresas desarrolladoras o constructoras

=

Registro en linea de empresas

desarrolladoras o constructoras

Ingreso a la aplicacion

Registro y Actualizacién en linea de

Empresas desarrolladoras o
constructoras

GOBIERNO /= MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
Fi T
GUATEMALA | RAETRICTRA Y venDe

- | NIT sin guién

B  contrasefia

@ Mostrar contrasena

hZ * td

Ingrese el texto de la imagen

Ingresar al sistema

Olvidé mi contrasefia

Aqui debera ingresar el NIT sin guion de la empresa con la que solicito su
usuario y la contrasefa que haya actualizado o la que el sistema le notifico
segun sea el caso.
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Debera ingresar los caracteres de la captcha y posteriormente hacer clic en el
botdn de Ingresar el sistema.

Si desea visualizar los caracteres de la contrasefia puede hacer clic sobre el
texto “Mostrar contraseiia”. Si olvidard su contraseia, puede solicitar que se le
genere una nueva haciendo clic sobre el texto “Olvide mi contrasefia” y la nueva
contrasefa llegard por correo electronico a la direccion que registro
inicialmente.

Pantalla de bienvenida de la aplicacion

Portal - FOPAVI 3 Administracién ~ 7= Gestiones ~

Inicio | sienvenido

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

MINISTERIO DE
GOBIERNO /¢ | COMUNICACIONES,
DR. ALEJANDRO CIAMMATTEI Y Vlv‘ENDA

Av. Petapa 4779 z0na 12, Centro Comercial Plaza Grecia™

‘Guatemala, Guatemala | 2234-6400 | www.fopavigob gt

Solicitar gestion de actualizacion

Debera pulsar en el menu la opcién “Administracion” y luego “Registro Empresas”

Portal - FOPAV| 3% Administracién ~ %= Gestiones ~

4 Registro Empresas
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El sistema presentara la informacion de las empresas registradas de la siguiente
forma:

Empresas | uistado

=+ Agregar empresa

Mostrar registros
Nombre
comerdal de la
empresa
1 Individual 7480903  CONSTRUCTORAEL  CONSTRUCTORA EL 15/01/2000 marco.prado@fopavigobgt  3008-6989 Activa C=A
COUBRT COUBRI

Mostrandeo registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

En el apartado de acciones encontrara un botén para actualizar la informacién de
la empresa de esta forma: C

Al presionar dicho boton el sistema automéaticamente generara la gestion de
actualizacion.

Gestion de actualizacion

La gestion de actualizacion podra identificarse en el listado generado por el
sistema que aparecera de la siguiente forma:

Gestiones | Listado

Busqueda rapida Q
Mostrar| 10 ¥ |registros
No. T Tipo de Gestién 4 Nombre 4 Paso s Responsable 4 Estado ¥ Acciones ¥
1 Registro de Empresas CONSTRUCTORA EL Finalizado [3
Desarrolladoras o COLIBRI
Constructoras -Empresa
Individual-
13 Actualizacion de CONSTRUCTORA EL 2/10 Carga de documentos Desarrollador Iniciado »
Empresas COLIBRI digitalizados de la empresa
Desarrolladoras o Desarrolladora o Constructora
Constructoras -Empresa
Individual-
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente
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Carga de documentos solicitados

La actualizacion inicia con el paso 2/10 que significa que debera cargar los
documentos al sistema segun los requisitos requeridos.
Para realizar dicha carga debera hacer clic sobre el botén de acciones siguiente: ?

Al presionar dicho boton el sistema le presentara el formulario para la carga de
documentos, en forma similar al utilizado en el proceso de registro de la empresa
constructora o desarrolladora.

Gestion | Digitalizacion

Gesnin - | o3 = = Carga de documento: digitalizados dz la empresz Desarrclladorz o
Actuglizacion o= Empresas Desarrolladoras o Constructoras -Empresa P
p; Censtructora
0 Individual- 2/10
L

CONSTRUCTORA EL COLIBRi

Acciones

> oo

o O Do
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En este formulario se visualizan los requisitos correspondientes a la actualizacion
de empresas Desarrolladoras o Constructoras, segun el tipo de empresa que
corresponda.

Debera leer detenidamente cada requisito para identificar el documento que debe
subir, poniendo especial cuidado en las caracteristicas de los mismos.
Para subir el documento correspondiente se utiliza el boton [

Al presionar dicho botdn el sistema genera un formulario en el que se especifica el
requisito y un boton para agregar archivo como el siguiente:

Carga de documentos X
Copia autenticada del DPI del representante legal o del propietario si es establecimiento individual o pasaporte si

el solicitante es extranjero

Mota: Si son varios documentos en el requisito, debe subirlos en un documento PDF

Maostrar registros
No. H Fecha — Versién — Estado — Acciones —
Minguin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

<+ Agregar archivo

Al presionar el botén agregar archivo se presentara el siguiente formulario:

Carga de documentos X
Copia autenticada del DPI del representante legal o del propietario si es establecimiento individual o pasaporte si

el solicitante es extranjero

Versidn: Estado

1 Activo v

&= Buscar ...
X Cancelar B Guardar
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Para poder subir el documento digitalizado (PDF) debera hacer clic sobre el boton
buscar para navegar en el explorador de su computador o dispositivo en busca de
documento deseado, luego de seleccionarlo debera hacer clic en el boton abrir.

A BN » Esteequipo > Escritorio

Organizar v Nueva carpeta

Nombre ‘ Fecha de modificacion

» OneDrive

B siFr

B Ubuntu20scol

Descargas l uIp
E Documentos . K 11/05/2

B Este equipo

5, Escritorio 10 - 06 - Flujogramas de Procesos Admin... 4/01/2021 14:42

B3 Imagenes Actualizacion Empresa Individual 21/01/2021
Actualizacion Empresa Juridica

& Compartida

= Data

Musica
% Objetos 3D
& Videos : ot ;
Depuracion de requisitos /01/2021
l Expedientes Proyectos FOPAVI 09/2018
= Data (D:) B maco 22/11/2019

#= Disco local (C:)

M, n_a

16:15

14:25
15:40
16:43

Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de al
Acceso direc
Adobe Acrok
Adobe Acrot
Adobe Acrok
Acceso direc
Acceso direc
Adobe Acrok
Acceso direc

Acceso direc

Nombre: ! 10 - 06 - Flujogramas de Procesos Administrati | |Adobe Acrobat Document ‘

Entonces podra pre visualizar una miniatura con el documento seleccionado de

esta forma:
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Para proceder con la carga del documento debera presionar el botdn guardar, sin
embargo, si se equivocara podra utilizar el boton Quitar para eliminar el
documento seleccionado y proceder a elegir otro en sus archivos.

B10 _06 _ Flujogramas de Procesos Administrativos. pdf

Al presionar el botén guardar podra visualizar la informacion del documento
cargado en el siguiente formulario:

Carga de documentos X

Copia autenticada del DPI del representante legal o del propietario si es establecimiento individuzal o pasaporte si
el solicitante es extranjero

Mota: Si son varios documentos en el requisito, debe subirlos en un documento PDF

Maostrar registros
No. 1S Fecha — Versién — Estado — Acciones —
1 25/01/2021 14:24 1 Activo
Mastrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior ‘T‘ Siguiente

<+ Agregar archivo

Si el requisito comprende documentos con varias paginas o varios documentos
diferentes, estos deben ser cargados en un solo documento PDF.

Debera cerrar el formulario presionando el boton

Entonces notara que en el apartado de acciones aparecera un cheque que significa
gue ya ha subido el documento.

Acciones
B O

De la misma forma debera subir cada uno de los documentos solicitados en los
requisitos.
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Enviar documentos a revision

Cuando haya terminado de subir los documentos vera el icono Enviar en la parte
superior derecha

Gestion | Digitalizacién

Gestion | Diasen . : Paso Carga de documentos digitalizados de la empresa
Actualizacion  de  Empresas  Desarrolladoras o
e Desarrolladora o Constructora
0 Constructoras -Empresa Individual- 2/1 0
CONSTRUCTORA EL COLIBRi Desarrollador
proceso
# Requisito Acciones
1 Copia autenticada del DP! del representante legal o del propietario si es establecimiento individual o pasaporte si el solicitante es b @
extranjero

2 Copia autenticada de patente de comercio de empresa (objeto de la patente que sea de construccién) b @
3 Original de constancia de inscripcién en el Registro Tributario Unificado RTU con fecha de emision no mayor a tres meses 2 la fecha de b @

la solicitud extendida por la Superintendencia de Administracién Tributaria del solicitante.

4 Original de constancia de inscripcién en el <strong>Registro Tributario Unificado RTU</strong> con fecha de emisién no mayor a tres b @
meses a la fecha de la solicitud extendida por la Superintendencia de Administracion Tributaria del representante legal o
propietario<br> si es establecimiento individual, el nombre de la empresa debe estar registrado en RTU de empresa Individual.

Si estd seguro de haber completado la carga de la documentacién solicitada,
entonces presione el boton Enviar, y su gestion pasara al paso 3/10 y comenzara
el proceso de revision de los documentos digitalizados que usted haya subido.

Gestiones | tistado

BUsqueda rapida Q

Mostrar registros

Nombre Responsable # Acciones #
1 Registro de Empresas COMNSTRUCTORA EL Finalizado @
Desarrolladoras o COLIBRI
Constructoras -Empresa
Individual-
13 Actualizacion de CONSTRUCTORA EL 3/10 Revision de documentos subidos Area Técnica En proceso
Empresas COLIBRI por el Desarrollador

Desarrolladoras o
Constructoras -Empresa
Individual-

Mostrando registros del 1 2l 2 de un total de 2 registros Anterior Siguiente

En esta pagina usted podra ver el avance de su gestién, asi como solventar
previos que le sean notificados a través de su cuenta de correo electronico o de la
plataforma.
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Durante el proceso de revisibn podra consultar en que paso se encuentra la
gestion y el estatus de la misma, asi como resolver los previos que se le notifiquen,
si los hubiera.

Gestiones | vistad

Mostrar| 10 ¥ |registros

Regutro de Empretss W10 Revisidn de documentos swbdos por el Area Tecnica tn process
Comptractons y/o Desarroliadons Desaeroliacior
Empress Indnvicoal

Mottrando regutros del 1 al 1 de un total de 1 reguatres Anterin 1 MQusente

Solventar previos durante la revision de Ia
documentacion

El sistema le indica si tiene previos que debera solventarlos y cargar
nuevamente los documentos con las correcciones correspondientes.

Aparecerd en la pantalla de Gestiones indicado en las columnas de
Estado y Acciones, para continuar seleccione el icono con la letra “P”.

Gestiones | tistado

Busqueda répida Q

Mostrar }L,‘of‘f registros

1 Registro de Empresas Desarrolladoras o 721 Revisién de documentos financieros subidos por el Desarrollador Ares Financiera Previo Q
Constructoras -Empresa Individual-
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente
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Se generara una boleta donde debe subir el nuevo documento para solventar el
previo correspondiente.

Boleta de Previos | resolver

Correlativo Elaborado por Emitido por Responsable
0000000001 carmen.pajoc 07/01/2020 12:13 Area Financiera Desarrollador
# Detalle de previos Acciones

1 Original de constancia de inscripcidn en el Registro Tributario Unificado RTU con fecha de emisién no mayor a tres meses a la fecha de la solicitud extendida por la Superintendencia de ﬁ

Administracién Tributaria del representante legal o propietarie si es establecimiento individual, vencido

En este apartado podra presionar el botdn, para subir el documento que debe
de correqir.

Acciones

4]

Carga de documentos al notificar previo

Carga de documentos x
Formulario FO-TEC-001 firmado por el desarrollador
Previc Debe de firmar y sellar el documentao

Mota: 5i zon varios documentos en el requisito, debe subirlos en un decumenta PDF

IJlostrar[ 10 v | registros

No. u Fecha — Versién — Estado — Acciones —
1 22/02/2022 15:15 1 Activo
vlostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior \I\ Siguiente

=+ Agregar archivo

Avenida Reforma. 2-18. zona 9. Edificio El Cortijo. 2do nivel .Guatemala

PBX: (502) 2294-6400 SE—

www.fopavi.gob.gt  Siguenos en n a Fopavi




MINISTERIO DE

GOBIERNO /¢ | COMUNICACIONES, —L
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA FOPAVI

OR. ALEJANDRO CIAMMATTE! lev'ENDA

Seleccione el botdn “Agregar archivo” para subir el documento corregido.

El nuevo documento aparecerd con versiéon numero 2 si fuera el caso, para
finalizar presione el botdn con “X” en la esquina superior derecha de la ventana.

Carga de documentos = -
Formulario FO-TEC-001 firmada par el desarralladar
Previo Debe de firmary sellar el documento

Mota: Sizon varios documentos en el requisito, debe subirlos en un documente PDF

Mostrar[ 10 | registros

Version

1 22/02/2022 15:15 1 Activo
2 22/02/2022 15:25 2 Activo
Muostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior \I\ Siguiente

Al finalizar aparecera en la boleta de previo un cheque en el area de acciones,
a la par del boton para subir documentos, esto indica que ya fue resuelto el

previo y estd listo para enviarlo a revision, seleccionando el botdon “Enviar a
revision”.

Boleta de Previos Resolver

@ Regresar @ Enviar a revisién

Correlativo Elaborada por Emitido por Responsable
0000000689 marco.prado 22/02/2022 1517 Area Técnica Desarrollador
PRUEBA UTI
# Reguisito Previo Fecha emisidn Acciones
1 Formulario FO-TEC-001 firmado por el desarrollador Debe de firmar y sellar el documento 22/02/2022 1517 ﬁ @
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Enviar documentos a revision cuando es por previo

. - Deberapresionar este botdon paraindicar
&) Enviar a revisién P . ,
gue el documento serarevisado por el area

correspondiente.

El botdn con la letra P desaparece de la columna de acciones, esto quiere decir
gue el documento esta para revision.

Al finalizar con la revision del documento y ésta fue exitosa, el estado de la
gestion aparecera “En proceso”.

El sistema avanzara en cada uno de los pasos de revision por areas
pudiendo generar previos en cada uno, de no existir ningun inconveniente
seguira trasladandose por cada una de las areas.

Presentar documentacion fisica en la Ventanilla Unica de FOPAVI

El sistema te indicara si todo estd correcto que debes presentar los
documentos originalesa la ventanilla Unicade FOPAVliendonde
verificaran que los documentos presentados coincidan con los que han
sido subidos a la plataforma de registro.

Resolucion de la actualizacion

Luego de la verificacion correspondiente el sistema notificara al correo
registrado y la resolucion del registro estara disponible para su descarga en la
plataforma.
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Aparecera que el estado de la gestion es Finalizado.

Gestiones | Listado

Biisqueda rapida Q
Mostrarragistros
# t'| Tipode Gestién 4| Paso 4| Responsable 4| Estado 4| Acciones #
1 Registro de Empresas Desarrolladoras o Finalizado »
Constructoras -Empresa Individual-
Mostrande registros del 1al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

Llegard directamente a su correo electrénico Ila Certificacion de
Actualizacion aprobada y firmada, con vigencia hasta el 31 de marzo del
aflo siguiente al periodo que corresponde la actualizacidn, la cual debe
imprimir, quedando finalizado el tramite.
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